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Regimento de Conduta e Seguranca na Utilizac&o das

Ferramentas Digitais Institucionais

Toda a comunidade escolar disp6e de uma conta Google institucional, com o dominio
@es-al-berto.com. Associadas a esta conta existem varias ferramentas digitais
(correio eletrénico, Drive, Classroom, Calendéario, Meet, entre outras Aplicacbes da
Google), que permitem a interagdo, sincrona e assincrona, entre 0s diversos
intervenientes e que se regem por normas de conduta a respeitar por toda a
comunidade escolar.

Cada conta de utilizador terd de ter associada, obrigatoriamente, uma foto de perfil
que permita identificar inequivocamente o seu utilizador, tal como uma foto tipo passe
ou equivalente.

Cada utilizador devera ser cordial e parcimonioso nas interagdes com os demais, no
contexto formal de utilizacdo das ferramentas digitais institucionais (respeitando as

regras de netiqueta).

Conceitos
Sessdo assincrona- aquela que é desenvolvida em tempo ndo real, em que 0s
alunos trabalham autonomamente, acedendo a recursos educativos e formativos e a
outros materiais curriculares disponibilizados na plataforma de aprendizagem online,
bem como a ferramentas de comunicacdo que Ihes permitem estabelecer interacédo

com 0s seus pares e professores, em torno das teméaticas em estudo.

Sessdo sincrona- aquela que é desenvolvida em tempo real e que permite aos
alunos interagirem online com 0s seus professores e com 0S Seus pares para
participarem nas atividades letivas, esclarecerem as duavidas ou questdes,
apresentarem trabalhos, designadamente no stream ou em videoconferéncias ou outra

dinadmica que o professor entenda adequada.

Plataforma Classroom
A plataforma Classroom, assume um papel crucial ao criar um espaco virtual de sala

de aula. Permite a comunicacdo sincrona e assincrona entre professor-aluno através



da partilha de recursos (ficheiros multimédia, mensagens, feedback e avaliagdo) e

comentérios privados ou para toda a turma.

Professores e alunos sao adicionados a esta sala de aula virtual, exclusivamente,
através do seu email institucional.

Os encarregados de educacdo sdo adicionados como tutores na Classroom do seu
educando. O que lhes permitira acompanhar as tarefas atribuidas, respetivos prazos,
sua entrega e devolucéo.

Uma Sessao Sincrona realizada por um docente com alunos €, para todos os efeitos,
equivalente a uma aula, a um apoio educativo ou qualquer outra interacdo
professor/aluno(s) que se realize presencialmente na escola, pelo que lhe séo

aplicaveis o Estatuto do Aluno e Etica Escolar e do Regulamento Interno.

A um aluno que perturbe de forma reiterada uma sesséao sincrona é-lhe dada a ordem
de saida da sessao, equivalente a ordem de saida de sala de aula, em resultado do

referido no ponto anterior.

Os professores podem pedir trabalhos em suporte multimédia (video, audio ou
imagem), que registem o desempenho dos alunos em algumas atividades/tarefas.
Estes materiais tém se ser submetidos através da Classroom ou email institucional, e

nao podem ser usados fora do dominio es-al-berto.com.

Videoconferéncias - Google Meet

As videoconferéncias da turma tém lugar, obrigatoriamente, através do link para o

Meet, presente no cabecalho de cada sala de aula na Classroom.

As videoconferéncias sdo, obrigatoriamente, agendadas através do calendario da
turma para que essa informacéo fique automaticamente atualizada no calendario de
todos os participantes dessa turma, sem necessidade de outros agendamentos.

Sendo um momento formal de sala de aula, sdo definidas as seguintes normas para
as videoconferéncias:

- O aluno deve cumprir escrupulosamente o horario de entrada e de saida na aula.

- O aluno deve estar devidamente identificado com o primeiro e ultimo nome.

- Ha lugar a faltas de presenca e de pontualidade.

- As camaras tém de estar, obrigatoriamente, ligadas.

- Se possivel, utilizar auscultadores, para reduzir o barulho de fundo.

- O traje e o porte tém de ser condizentes com a ocasiao.

- Os telemoveis tém de estar afastados e/ou desligados, a ndo ser que haja

indicagé@o do professor em contrario.



- Nao utilizar o “bate-papo”, exceto com o professor, e s6 quando devidamente
autorizado.

- Deve desligar o som durante a videoconferéncia e ligar apenas quando tiver
necessidade de falar e apds autorizagéo (esclarecimento de davidas, responder a
perguntas do professor, etc.).

- Assegurar que tem o material necessério para cada aula sempre a mao.

O ndo cumprimento destas normas de conduta permite ao professor/técnico o
encerramento, de forma justificada, da sessdo, sendo a responsabilidade de tal

ocorréncia imputada ao incumpridor.

E expressamente proibido a partilha do link da videoconferéncia, pois este destina-se
Unica e exclusivamente a alunos da turma. Considera-se que é um uso indevido dos
dados fornecidos pelo professor, pelo que as violagdes a esta norma séo puniveis nos

termos da lei e do Regulamento Interno da Escola.

Privacidade e Seguranca

Todas as interagfes realizadas através das ferramentas associadas ao dominio es-al-
berto.com apresentam garantias de seguran¢ca uma vez que € a escola a proprietaria

dos dados.
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O Google € responsavel pela protecdo de dados pelo que desenvolve e opera
servidores e servigos seguros e facilita a monitorizacéo e a gestdo da seguranca dos

dados aos administradores.

Os servigos estdo em conformidade com os requisitos de seguranca e de privacidade
recomendados no setor. Organiza¢cfes independentes auditam recorrentemente estes
servi¢cos, garantindo que as praticas de protecdo de dados seguem a padrdes
rigorosos.

N&o ha anuncios nos servicos principais e as informacfes pessoais dos alunos nao
séo usadas para criar perfis de antincios para fins de segmentacgao.

Todas as politicas de seguranca e privacidade estdo claramente definidas e

contratualizadas entre o Google e a escola

Protecéo de Dados
Em contexto digital ndo devemos esquecer o dever dos intervenientes relativamente
ao respeito sobre a imagem de todos (colegas e professores). Qualquer captacdo de

imagem, som ou partilha e divulgacdo de materiais da aula é expressamente proibida



e as violacdes, a esta norma, sao puniveis nos termos da lei e do Regulamento Interno
da Escola.

Nenhuma aula/atividade sincrona pode ser gravada pelo docente, respeitando o direito

de imagem de todos os intervenientes.

Nenhuma gravacao ou filmagem de qualquer imagem das aulas pode ser efetuada por

ninguém, sob pena de o seu autor ser processado judicialmente.

Tendo em atengcdo a protecdo de dados pessoais dos alunos, homeadamente na
filmagem de aulas ou na solicitacdo de videos ou fotografias, no inicio do ano letivo,
na primeira reunido de encarregados de educacdo, estes tomam conhecimento das
normas de utilizacdo das plataformas digitais e assinam um “Consentimento
Informado” para autorizar a que os alunos assistam e participem em aulas sincronas,
comprometendo-se também a que o aluno nao filme/grave as aulas ou parte delas, em
imagem ou audio, nem as divulgue, em qualquer, meio de comunicagdo, rede social

ou sistema de partilha online

CONSENTIMENTO INFORMADO

A utilizagdo da plataforma Classroom institucional, para dar continuidade ao ensino/aprendizagem,
através de aulas sincronas e assincronas, ministradas pelos Professores, permite um maior
envolvimento pedagogico entre professores e alunos. A ESPAB compromete-se a nao gravar
imagens ou vozes dos alunos, nem em caso algum, fazer uso indevido de imagens solicitadas aos
alunos, ndo publicando o seu conteudo, tendo em consideracdo os principios da licitude, lealdade,
transparéncia, adequacéo, acessibilidade, pertinéncia e seguranga. Assim, enquanto Encarregado de
Educacao, autorizo:
1 - a participagdo do meu educando em aulas sincronas, ministradas pelos professores, em
plataformas de videoconferéncia, ou outras, com a cAmera e som ativos (ndo sujeitas a gravacao);
2 — o envio de videos ou fotografias dos trabalhos do meu educando para os professores, quando
solicitado por estes, para efeitos de avaliagéo.

Declaro, por fim, que o meu educando nao filmara ou gravara as referidas aulas, nem se servira de
imagens, som ou videos obtidos desta forma, para divulgar em qualquer meio de comunicacao,
nomeadamente redes sociais.

Sines, _ de de 2020

Assinatura: Encarregado de Educacdo do aluno
, do ano, turma

Disposigdes finais

Situacdes ndo previstas serdo analisadas casuisticamente pela diretora.
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